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Ohjeistus webinaarin esiintyjalle

Esityksen rakenne

e Esittele itsesi aluksi (1 kalvo / 1 minuutti)

e Esittele edustamasi yrityksesi lyhyesti (1 kalvo / 1 minuutti)

e Jaottele esityksesi neljdan osaan (esittely, asiasisaltd, yhteenveto, kysymykset) ja kdy esityksen kulku
lapi esittelyn jalkeen

o Mieti etukateen mikéd on paaasia, jonka haluat kuulijoiden oppivan. Voit kdyda tdman asiasisallon
alussa lapi seka kerrata yhteenvedossa.

e Esityksen pituuden tulisi olla nn minuuttia (sopikaa tarkempi kesto yhdessa jarjestajan kanssa)

e Huomioi, ettd kalvoissa tekstia ei saa olla lilkaa ja sen pitaa olla tarpeeksi isolla fontilla

Esityksen sisalto

o Esityksesi on asiantuntijan ndkemys aiheesta, eika sen tulisi sisdltdad myynnillisia elementteja

e Mikali webinaarin tarkoituksena on markkinoida esim. yhteistad koulutusta/tapahtumaa, voit mainita
taman esimerkiksi webinaarin lopussa.

e Lahetd kdyttdmasi esitysmateriaali (myds linkit) etukateen jarjestajataholle. Nain voidaan auttaa
esityksen aikana, mikali ongelmia ilmenee.

Esiintyminen webinaarissa

o Kayta webinaarissa samaa mikrofonia ja kameraa kuin etukateistesteissa

e Webinaari on julkinen tapahtuma, joten huomioithan sen pukeutumisessa. Mikali esitdt oman osuutesi
omasta toimistostasi, suosittelemme kdantamaan kameran niin, etta taustalla ndkyy esim. seina tai
muuten rauhallinen tausta.

o Huolehdi myds riittdvasta valaistuksesta etupuolella, jolloin kasvot ndkyvat videokuvassa paremmin

e Jos naytat esityksessé jotain selaimesta tai tyopoydalta, tarkista etukateen, etta niissa ei ndy esim.
kirjanmerkkeja tai kdyttajatunnuksia, joita et halua julkisesti ndyttaa.
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